Vydani cestovniho dokladu

01. Identifika¢ni kod
02. Kod

03. Pojmenovani (nazev) Zivotni situace

Vydani cestovniho dokladu

04. Zakladni informace k Zivotni situaci
Cestovni pas se strojové ¢itelnymi idaji a s nosicem dat s biometrickymi udaji se vydava:

e obcaniim ve v€ku od 0 do 15 let s dobou platnosti na 5 let,
e obcantm starSim 15 let s dobou platnosti na 10 let.

Dobu jeho platnosti nelze prodlouzit.

Cestovni pas bez strojové Citelnych udaju a bez nosice dat s biometrickymi tudaji se
vydava:

e obcaniim ve v€ku od 0 do 15 let s dobou platnosti 6 mésic,
e obcanim starSim 15 let s dobou platnosti 6 mésict.

Dobu platnosti tohoto cestovniho pasu nelze prodlouzit.

Od 1. 3. 2008 se d¢ti, resp. obané mladsi 10 let opét zapisuji do cestovnich dokladii rodici, s
vyjimkou cestovniho prikazu. Déti zapsané v cestovnich dokladech rodici pred 1. zari
2006 mohou i nadale cestovat spolecné s rodici do zahranici bez vlastniho cestovniho
dokladu do véku 15-ti let.

05. Kdo je opravnén v této véci jednat (podat Zzadost apod.)

Obcané Ceske republiky, jejich zastupci nebo Utad pro mezinarodné pravni ochranu déti, za
splnéni vSech podminek a za icasti ob¢ana, jemuz je pas vydavan.

Obc¢an starsi 15 let

Do doby zletilosti, tj. do 18 let, musi ptipojit k Zadosti pisemny souhlas zdkonného zastupce s
jeho ovéfenym podpisem. Podpis lze ovéfit u orgdnu, u n¢hoz se podava zadost. Souhlas
zédkonného zéstupce se nevyzaduje, pokud je jeho opatteni spojeno s piekazkou tézko
ptekonatelnou.

Zikonny zastupce za ob¢ana mladsiho 15 let

Misto zakonného zastupce miize podat zadost péstoun, osoba, které byl oban mladsi 15 let
sveéten do vychovy, anebo feditel zatizeni pro vykon ustavni vychovy, které pecuje na zakladé
soudniho rozhodnuti o ob¢ana mladsiho 15 let. Tyto osoby ptipojuji k zaddosti souhlas



zédkonného zéstupce s jeho ovéfenym podpisem. Souhlas zakonného zastupce se nevyzaduje,
pokud je jeho opatteni spojeno s ptekdzkou tézko prekonatelnou.

Zakonny zastupce za ob¢ana, ktery byl zbaven zptisobilosti k pravnim tikontim nebo jehoz
zpusobilost k pravnim ukonlim byla omezena.

Uiad pro mezinarodné pravni ochranu déti, jde-li o osvojeni ob&ana mladsiho 15 let do
ciziny; jedna-li se o nezletilého obc¢ana starSiho 15 let, dava tento ufad k Zadosti souhlas.

Jedna-li se o vydani cestovniho pasu bez strojové Citelnych tdajii a bez nosice dat s
biometrickymi tdaji zplnomocnény zastupce nekteré z vyse uvedenych osob, podéani zadosti o
vydani cestovniho pasu se strojove ¢itelnymi udaji a s nosiCem dat s biometrickymi tida;ji
zplnomocnénym zéastupcem je vylouceno.

06. Jaké jsou podminky a postup pro ieSeni Zivotni situace

Prevzeti cestovniho pasu se strojové Citelnymi udaji a s nosi¢em dat s biometrickymi
udaji:

e vyZaduje se osobni prevzeti cestovniho pasu obanem, jemuz se cestovni doklad
vydava nebo zakonného zastupce anebo osoby, ktera podala zadost misto zakonného
zastupce, napi. péstouna; prevzeti cestovniho pasu zplnomocnénym zastupcem je
vylouceno,

e pfipfevzeti cestovniho pasu mize obCan pozadat o ovefeni spravnosti udajii v ném
uvedenych a o ovéfeni funkEnosti nosice dat; v ptipad¢ nespravnosti idajii nebo
nefunkénosti dat mé pravo na vydani nového cestovniho pasu s biometrickymi udaji,

e pfed pfevzetim cestovniho pasu ob¢an obdrzi pouceni o tom, jak nakladat s cestovnim
pasem a chranit jeho datovou stranku a nosi¢ dat (¢ip) pied poSkozenim.

Prevzeti cestovniho pasu bez strojové Citelnych udajua a bez nosice dat s biometrickymi
udaji:

e rovnéz u tohoto cestovniho pasu se vyzaduje osobni pfevzeti cestovniho pasu
obCanem, jemuz se cestovni doklad vydava nebo zakonného zastupce anebo osoby,
ktera podala zadost misto zakonného zastupce, napi. péstouna; prevzeti cestovniho
pasu zplnomocnénym zastupcem je vylouceno, a to i v piipadé, ze zplnomocnény
zastupce podal zadost o jeho vydani.
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07. Jakym zpilisobem muZete zahdjit FeSeni Zivotni situace
Navstévou a podanim zadosti u piislusného uradu.
08. Na které instituci Zivotni situaci reSit

Zadost o vydani cestovniho pasu se strojové Citelnymi tudaji a s nosicem dat s
biometrickymi udaji se podava:

e v Ceské republice u obecniho tGitadu obce s rozsitenou piisobnosti, v hlavnim mésté
Praze u Gtadu méstské ¢asti Praha 1 az 22, v Brn¢€, Ostravé a Plzni u magistratu, v



jejichz spravnim obvodu je obc¢an ptihlasen k trvalému pobytu; Zadost nelze podat u
téchto titadi mimo misto trvalého pobytu obcana nebo u matri¢niho ufadu,

e v zahraniéi u zastupitelského Gfadu Ceské republiky s vyjimkou konzuldrniho Gitadu
vedeného honorarnim konzularnim tfednikem.

ZAdost o vydani cestovniho pasu bez strojové ¢itelnych tidajii a bez nosice dat s
biometrickymi udaji se podava:

« v Ceské republice u obecniho tiadu obce s rozsitenou pasobnosti, v hlavnim mésté
Praze u Gtadu méstské ¢asti Praha 1 az 22, v Brn€, Ostravé a Plzni u magistratu, v
jejichz spravnim obvodu je ob¢an ptihlasen k trvalému pobytu; zadost lze podat u
téchto titadi mimo misto trvalého pobytu obcana nebo u kteréhokoliv matri¢niho
uradu,

« v zahraniéi u zastupitelského Gfadu Ceské republiky.

Prevzeti cestovniho pasu se strojové Citelnymi idaji a s nosi¢em dat s biometrickymi
udaji:
e cestovni pas Ize pievzit jen u Gfadu, u né¢hoz byla podédna zadost o vydani cestovniho

pasu.

Prevzeti cestovniho pasu bez strojové Citelnych udaja a bez nosice dat s biometrickymi
udaji:

e cestovni pas Ize pievzit u ufadu, u né¢hoz byla podana zadost o jeho vydani, nebo u
kteréhokoliv jiného ufadu opravnéného ptedat cestovni pas, ktery obcan uvedl v
zadosti o jeho vydani (naptiklad u matri¢niho ufadu, nebo zastupitelského tradu).

09. Kde, s kym a kdy Zivotni situaci reSit
Méstsky ti‘ad Novy BydZov - Oddéleni evidence, Organiza¢né-spravni odbor

Véra Jelinkova (jelinkova@novybydzov.cz) 495 703 925
Zuzana Svécena (svecena@novybydzov.cz), 495 703 924

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou
K zadosti o vydani cestovniho pasu obou typti je tteba piedlozit:

o doklady prokazujici udaje zapisované do cestovniho pasu (jméno, ptijmeni, datum
narozeni, rodné Cislo, apod.), naptiklad platny obCansky pritkaz (u obCant, kterym se
obCansky prikaz nevydava, jiné doklady, naptiklad: rodny list, oddaci list), doklad o
statnim obCanstvi (doklad o statnim obcanstvi se vyZaduje pii vydani prvniho
cestovniho pasu),

e doklady prokazujici opravnénost k podani zadosti zdkonnym zastupcem za ob¢ana
mladsiho 15 let, naptiklad: rodny list nebo ob¢ansky prikaz rodice, v némz je dité
mladsi 15 let zapsano,

e doklady prokazujici opravnénost k podani zadosti péstounem, osobou, které byl obcan
mladsi 15 let svéfen do vychovy, nebo feditelem zatizeni pro vykon tstavni vychovy,
které pecuje o obCana mladsiho 15 let, tj. pfislusné rozhodnuti soudu,
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o doklady prokazujici opravnénost k podani zddosti zdkonnym zastupcem za obcana,
ktery byl zbaven zptisobilosti k pravnim tkoniim nebo jehoz zptsobilost k pravnim
ukonlim byla omezena, tj. pfislusné rozhodnuti soudu,

e odlvodnéni Zadosti o vydani cestovniho pasu, pokud obcan jiz je drZitelem platného
cestovniho pasu, a potiebuje dalsi cestovni pas k cestam do zahranici,

o doklad prokazujici ziskdni oznaceni absolventa vyssi odborné Skoly, akademického
titulu, oznaceni "docent" nebo "profesor" nebo védecké hodnosti, pokud nejsou

zapsany v jiném dokladu (platném obCanském priikazu nebo cestovnim pasu).

11. Jaké jsou potiebné formulire a kde jsou k dispozici

Podani Zadosti o vydani cestovniho pasu se strojové Citelnymi tudaji a s nosicem dat s
biometrickymi udayji:

e 7Zadost se nepodava na ufednim tiskopisu, obcan u ptislusného tfadu pouze predlozi
doklady potiebné k vydani cestovniho pasu, napiiklad obcansky pritkaz,

o nepiiklada se fotografie, fotografii potizuje prislusny urad pti podéani zZadosti, proto se
ob¢an musi k nému osobn¢ dostavit.

Udaje v ptedlozenych dokladech se ovéfi v informaénim systému evidence obyvatel.

Jestlize se ovéti spravnost téchto tdaji a neni-1i diivod pro odepieni vydani cestovniho pasu
poftidi se biometrické udaje, to znamena fotografie, od roku 2009 otisky prstt.

Po poftizeni fotografie se zadost vytiskne a predlozi ob¢anovi k podpisu. Podpis se poté
digitalizuje a ptenese do cestovniho pasu. Dal§im podpisem obcan, popiipadé jeho zakonny
zastupce, potvrdi spravnost a tplnost zadosti, da souhlas ke zpracovani biometrickych udajt
do nosice dat cestovniho pasu a potvrdi, ze byl informovan o vedeni biometrickych udaji po
dobu 60 dnti od ptfedani vyrobené¢ho cestovniho pasu vyrobcem Ministerstvu vnitra v
informac¢nim systému cestovnich dokladi.

Podani Zadosti je ukonceno elektronickym odeslanim dat do centra za ucelem jejich dalSiho
zpracovani pii vyrobé cestovniho pasu.

Podani Zadosti o vydani cestovniho pasu bez strojové Citelnych udaji a bez nosice dat s
biometrickymi udaji:

o zadost se podava na tfednim tiskopisu; vzor je uvetejnén na internetovych strankach
Ministerstva vnitra v oddile "Vzory formulaia"; tiskopisy jsou k dispozici u vSech
obecnich ufadi obci s rozsitenou plisobnosti, v hlavnim mésté Praze u ufadu méstské
¢asti Praha 1 az 22, v Brn¢, Ostravé a Plzni u magistratu, u matricnich ufadii a v
zahrani¢i u zastupitelskych ufada,

e k 7adosti se prikladaji dvé fotografie, doklady potiebné k vydani cestovniho pasu,
naptiklad ob¢ansky prikaz, a plnd moc, pokud zadost podava zplnomocnény zéstupce.

12. Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit

|Vyde'1ni cestovniho pasu se strojove Citelnymi udaji a s nosicem dat | 600 K¢

- obéanim mladsim 15 let | 100 K&




|Vyde'1ni cestovniho pasu bez strojove ¢itelnych udajt |1 500 K¢
- ob&anim mladsim 15 let 1 000 K&

13. Jaké jsou lhiity pro vyrizeni

Cestovni pas se strojové ¢itelnymi tidaji a s nosicem dat s biometrickymi udaji se vydava
obCaniim star$im péti let, ve lhtté 30 dnt, je-li zddost podana na zastupitelském ufadé v
zahranici, ve lhité 120 dni.

Cestovni pas bez strojové Citelnych udaju a bez nosice dat s biometrickymi tudaji se
vydava zada-li obCan o vydani cestovniho pasu v kratsi 1hiité nez 30 dnti, nebo zada-li o
vydani cestovniho pasu na zastupitelském utrade ve 1hité kratsi nez 120 dnii; v téchto
piipadech se cestovni pas vydava s dobou platnosti na 6 mésicti.

Cestovni pas bez strojové Citelnych idajii a bez nosice dat s biometrickymi udaji se vydava ve
lhité do 15 dnt, je-li zddost podéana na zastupitelském Gradé, ve 1hité do 60 dnd.

14. Kteri jsou dalsi ucastnici (dotceni) FeSeni Zivotni situace

Dalsi acastnici postupu nejsou stanoveni.
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15. Jaké dalSi ¢innosti jsou po Zadateli pozadovany

Obcan, ktery zadda o vydani cestovniho dokladu musi prokazat pravdivost udaji uvadénych v
zadosti ptedlozenim potiebnych dokladl (doklady jsou predkladany v originéle, ovéreném
opisu nebo ovérené kopii). Organ prislusny pro vydani cestovniho dokladu zastavi fizeni o
vydani cestovniho dokladu, pokud obc¢an ve 1htité stanovené rozhodnutim tohoto organu o
preruseni fizeni neprokaze pravdivost udaji uvedenych v zaddosti nebo nepiedlozi podklady
pro jejich zjisténi.

16. Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzit

Tuto situaci neni mozné fesit zaslanim zadosti elektronickou poStou.
17. Podle kterého pravniho piredpisu se postupuje

Zakon ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech

Zakon ¢&. 217/2002 Sb., kterym se méni zakon o pobytu cizincii na uzemi Ceské republiky,
zakon o cestovnich dokladech a zdkon o azylu

Zakon €. 539/2004 Sb., kterym se méni trestni fad a nékteré dalsi zdkony

Zakon €. 559/2004 Sb., kterym se méni zdkon o obcanskych priikkazech, zakon o cestovnich
dokladech a dalsi zdkony

Zakon €. 136/2006 Sb., kterym se méni n¢které zadkony na useku cestovnich dokladi
Vyhlaska €. 415/2006 Sb., kterou se stanovi technické podminky a postup pfi pofizovani a
dalSim zpracovavani biometrickych tidaji obsazenych v nosici dat cestovniho dokladu
Vyhlaska ¢. 417/2006 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 642/2004 Sb., kterou se provadi zakon
o obc¢anskych prikazech a zakon o cestovnich dokladech

Vyhlaska ¢. 642/2004 Sb., kterou se provadi zakon o ob¢anskych prikazech a zdkon o
cestovnich dokladech



18. Jaké jsou souvisejici predpisy

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad
Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

19. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiuji

Cestovni doklady se vydavaji ve spravnim tizeni, vedeném podle zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad. Proti rozhodnutim ve vécech cestovnich dokladii (napt. proti rozhodnuti odepieni
vydani cestovniho dokladu) Ize podat odvolani k utadu, ktery napadené rozhodnuti vydal.
Témito ufady jsou obecni ufady obci s rozsifenou plisobnosti, v hlavnim mésté Praze ufady
meéstske ¢asti Praha 1 az 22, v Brné, Ostravé a Plzni magistrat. O odvolani rozhoduje

ptislusny krajsky Gifad, v hlavnim mésté Praze magistrat.

Spravni fizeni ve vécech cestovnich dokladli ukonéené pravomocnym rozhodnutim se na
zéadost Ucastnika tizeni obnovi, jestlize vySly najevo diive neznamé skute¢nosti nebo dikazy,
které existovaly v dobé pivodniho fizeni a které ucastnik fizeni nemohl v ptivodnim fizeni
uplatnit. Nové fizeni provede spravni organ, ktery byl ptislusny k piivodnimu fizeni v prvnim
stupni. Odvolaci spravni organ je ptislusny tehdy, jestlize fizeni bylo obnoveno z divoda,
které se tykaly vylucné odvolaciho tizeni.

V ptfezkumném tizeni spravni orgadny z moci ufedni pfezkoumaji pravomocné rozhodnuti ve
vécech cestovnich dokladi v piipadé, kdy lze pochybovat o tom, Ze rozhodnuti je v souladu s
pravnimi predpisy. Uéastnik Fizeni miize dat podnét k provedeni piezkumného tizeni.
Ptezkumné fizeni zahdji z moci ufedni spravni organ nadfizeny spravnimu orgéanu, ktery
rozhodnuti vydal, pokud dojde k zavéru, ze 1ze mit divodné za to, Ze rozhodnuti bylo vydano
v rozporu s pravnimi piedpisy. Jestlize dal podnét k prezkumnému tizeni ucastnik, mize
pifezkumné tizeni provést 1 spravni organ, ktery prezkoumavané rozhodnuti vydal, pokud pIné
vyhovi ucastniku tizeni.

20. Jaké sankce mohou byt uplatnény v piipadé nedodrZzeni povinnosti

Pokud obcan nesplni povinnost nebo porusi zdkaz stanoveny zakonem o cestovnich dokladech
muze byt takové jedndni posouzeno jako prestupek. Prestupky na tseku cestovnich doklada
jsou upraveny v § 34a zakona o cestovnich dokladech. Prestupkem muZe byt naptiklad
poruseni povinnosti chranit cestovni doklad pted ztratou, poskozenim, zni¢enim nebo
zneuzitim, odevzdat neplatny cestovni doklad. Za ptestupek l1ze ulozit pokutu do 10 000 K¢,
jedna-li se o neopravnéné zpracovavani udaja v nosici dat s biometrickymi tdaji do

1 000 000 K¢.

21. Nejcéastéjsi dotazy

v s

Nejcastéjsi dotazy a odpoveédi na n€ naleznete na internetovych strankach Ministerstva vnitra
- WWW.MVCI.CZ.

22. Dalsi informace

Obratte se na:


http://www.mvcr.cz

Méstsky ti‘ad Novy BydZov - Oddéleni evidence, Organiza¢né-spravni odbor
Véra Jelinkova (jelinkova@novybydzov.cz) 495 703 925
Zuzana Svécena (svecena@novybydzov.cz), 495 703 924

23. Informace o popisovaném postupu (o FeSeni Zivotni situace) je mozné
ziskat také z jinych zdroju a v jiné formé

Ministerstvo vnitra CR
Ministerstvo zahrani¢nich véci CR

24. Souvisejici zivotni situace a navody, jak je reSit
Vydani cestovniho dokladu, zapsani dit€te do cestovniho prukazu rodi¢e na zastupitelském

tfadu CR v zahrani¢i (Cestovni doklady)
Ztrata nebo odcizeni cestovnich dokladt v zahranici (Krizové situace)

25. Za spravnost navodu odpovida utvar
Meéstsky ufad Novy Bydzov - Organizaéné-spravni odbor
26. Kontaktni osoba

Ondie] NEUMAN (neuman@novybydzov.cz), 495 703 981

27. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni
25.4.2008
28. Popis byl naposledy aktualizovan

25.4.2008

29. Datum konce platnosti popisu

Konec platnosti ndvodu neni stanoven.

30. PFipadna upiesnéni a poznamky k reSeni Zivotni situace

Od 1. zati 2006 se rusi vydavani cestovniho prikazu obecnimi ufady obci s rozsitenou
pusobnosti. Cestovni pritkazy od tohoto data vydavaji jen zastupitelské urady v zahranici,
zejména v piipad¢ ztraty nebo odcizeni cestovniho pasu. Od 1. zafi se rusi ndmotnicka knizka
jako jiny cestovni doklad na zakladé mezinarodni smlouvy, vCetné jeji registrace.

Skonceni platnosti cestovniho dokladu

Platnost cestovniho dokladu skonci:

e uplynutim doby v ném vyznacené,
e ohlaSenim jeho ztraty nebo odcizeni,


mailto:jelinkova@novybydzov.cz
mailto:svecena@novybydzov.cz
mailto:neuman@novybydzov.cz

e uplynutim 3 mésicli ode dne zmény piijmeni obfana, pokud k ni do§lo v souvislosti s
uzavienim manzelstvi ob¢ana,

e pozbytim statniho ob¢anstvi, imrtim nebo nabytim pravni moci rozhodnuti soudu o
prohlaseni drzitele cestovniho dokladu za mrtvého.

Orgén ptislusSny k vydani cestovniho dokladu rozhodne o skonceni jeho platnosti, jestlize:

e je poskozen tak, ze zapisy v ném uvedené jsou necitelné nebo je porusena jeho
celistvost,

e obsahuje nespravné udaje nebo neopravnéné provedené zmény s vyjimkou
nespravného udaje o aktualnim pfijmeni ob¢ana, pokud ke zméné piijmeni doslo v
souvislosti s uzavienim manzelstvi ob¢ana,

e jeho drzitel podstatn€é zménil podobu.

Pied cestou do zahranici

Pted cestou do zahrani¢i byste si méli zkontrolovat, zda mate platny cestovni doklad. Drzitel
cestovniho pasu se strojové €itelnymi tidaji a s nosi¢em dat s biometrickymi udaji je podle
zakona o cestovnich dokladech opravnén pozadat u kteréhokoliv orgadnu opravnéného k
vydani tohoto pasu o ovéieni funk¢nosti nosice dat a spravnosti idajii v ném zpracovanych
biometrickych udaji a osobnich tdaji. Déle je tfeba zjistit podminky vstupu a pobytu v
daném staté. Cestujete-li do ¢lenskych stata Evropské unie, postacuje ke vstupu a pobytu na
uzemi téchto statii platny cestovni doklad.

Pti cesté do ostatnich stati je tieba zjistit, zda se kromé platného cestovniho dokladu uplatiiuji
dal$i podminky vstupu a pobytu, zejména:

« zda ma Ceska republika s danym statem uzavienou bezvizovou dohodu & nikoliv;
bezvizova dohoda stanovi, po jakou dobu a na jaké cestovni doklady se 1ze v daném
staté zdrzovat bez viza,

e zda dany stat poZaduje minimalni platnost cestovniho dokladu v souvislosti se
vstupem a pobytem na svém Uzemi.

Udaje z informac¢niho systému evidence cestovnich dokladi

Ministerstvo vnitra a obecni ufady obci s rozsifenou plisobnosti poskytuji idaje z
informacniho systému evidence cestovnich doklad pouze, pokud tak stanovi zvlastni pravni
ptedpis nebo mezindrodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana.

Obcanovi starSimu 18 let poskytne Ministerstvo vnitra nebo obecni tifad obce s rozsitenou
pusobnosti udaje z informac¢niho systému evidence cestovnich dokladl k jeho osobé¢, a to na
zéklad¢ pisemné zadosti. Neni-li zddost podana osobn¢ na uradé€, musi byt opatiena tredné
oveéfenym podpisem. Zjisti-li subjekt udajti, Ze tdaje jsou vedeny v rozporu se zdkonem nebo
jsou nepiesné, miize pozadat o vysvétleni, popf. o provedeni opravy.



